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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

1. ระบบ MOPH Immunization Center กระทรวงสาธารณสุข 
ระบบ MOPH Immunization Center เป็นระบบฐานข้อมูลกลางของกระทรวงสาธารณสุข ส าหรับ

จัดเก็บข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการวัคซีนโควิด 19 ทั่วประเทศ เพ่ือน าข้อมูลการให้บริการดังกล่าว ใช้ใน
การติดตามอาการไม่พึงประสงค์ภายหลังได้รับการรับวัคซีน ข้อมูลจะส่งออกมาจากระบบสารสนเทศของ
โรงพยาบาลที่บันทึกการให้บริการวัคซีนโควิด 19 มาเก็บไว้ที่ฐานข้อมูลส่วนกลางของกระทรวงสาธารณสุข 
ดังนั้นในการเข้าถึงข้อมูลและการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center กระทรวงสาธารณสุข   
จึงได้ก าหนดระดับสิทธิการใช้งานระบบฯ เพ่ือการบริหารจัดการอย่างมีประสิทธิภาพและเป็นการป้องกันการ
เข้าถึงที่ไม่ได้รับอนุญาต ดังนี้ 

1.1 บทบาท (Role) การใช้งานระบบ MOPH  Immunization Center แบ่งได้ 10 ประเภท 
รายละเอียดดังนี้ 
  1) สิทธิการเข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการให้บริการวัคซีน 
  2) สิทธิส่งข้อมูลการให้ Vaccine ท าหน้าที่แก้ไขข้อมูลการให้บริการวัคซีน 
  3) สิทธิผู้ดูแลรหัส Login ท าหน้าที่สร้างบัญชีผู้ใช้งาน ก าหนดสิทธิการใช้งานและก าหนด
ระดับการเข้าถึงระบบ MOPH Immunization Center 
  4) สิทธิน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย (Excel) ท าหน้าที่น าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายทุกกลุ่มที่
ต้องได้รับวัคซีน 
  5) สิทธิเข้าถึงข้อมูล Dashboard Vaccine ท าหน้าที่ดูรายงานการให้บริการวัคซีน 
  6) สิทธิจัดการข้อมูลตาราง Slot ระบบการฉีด Vaccine ท าหน้าที่บริหารจัดการตารางเวลา
ที่สามารถให้บริการวัคซีนรายหน่วยบริการ  

           7) สิทธิก าหนด Quota จัดสรรวัคซีน ท าหน้าที่ก าหนดจ านวนปริมาณวัคซีนตามที่ได้รับการ
จัดสรรจากกรมควบคุมโรค หรือ คณะกรรมการโรคติดต่อ 
  8) สิทธิ Administrator ระบบ IMMUNIZATION ท าหน้าที่บริหารจัดการข้อมูลในระบบ 
MOPH Immunization Center ทั้งระบบ 
  9) สิทธิการเข้าใช้รายงานระบบ IMMUNIZATION ท าหน้าที่ดูรายงานสรุปกลุ่มเป้าหมาย 
รายงานสรุปการฉีดวัคซีน รายงานสรุปการเกิด AEFI รายงานสรุปการนัด รายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตาม
ช่วงวันที่ รายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามกลุ่มเป้าหมาย 
  10) สิทธิ Export ข้อมูลจากระบบรายงาน IMMUNIZATION ท าหน้าที่ Export รายงานทุก
รายงานที่อยู่ในสิทธิ์การเข้าใช้งานระบบ IMMUNIZATION 
  11) สิทธิจัดการข้อมูลสถานประกอบการ ท าหน้าที่  เพ่ิมข้อมูล ลบ แก้ไข ข้อมูลสถาน
ประกอบการของกลุ่มเป้าหมายที่จะรับบริการฉีดวัคซีน 
  12) สิทธิเข้าถึงข้อมูลผลตรวจทางห้องปฏิบัติการ ท าหน้าที่ เข้าถึงข้อมูลผลการตรวจทาง
ห้องปฏิบัติการที่มีอยู่ในระบบ MOPH-IC 
  13) สิทธิบันทึกข้อมูลการติดตาม AEFI ท าหน้าที่ บันทึกข้อมูล AEFI บน ระบบ MOPH-IC 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 1 ระดับสิทธิการเข้าใช้ระบบ MOPH Immunization Center 

 
1.2 ระดับ (level) การเข้าถึงข้อมูลระบบ MOPH Immunization Center ดังนี้  

1.2.1 กระทรวง (ส่วนกลาง) มีบทบาท ดังนี้  
- Administrator ระบบ IMMUNIZATION (ส าหรับผู้ดูแลระบบระดับกระทรวง) 
- ผู้ดูแลรหัส Login MOPH Account Center (ส าหรับผู้ดูแลระบบระดับกระทรวง) 
- น าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย (Excel)  
- ส่งข้อมูลการให้ Vaccine 
- เข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine 
- เข้าถึงข้อมูล Dashboard Vaccine 
- ก าหนด Quota จัดสรรวัคซีน 
- จัดการข้อมูลตาราง Slot ระบบการฉีด Vaccine  
- เข้าใช้รายงานระบบ IMMUNIZATION 
- Export ข้อมูลจากระบบรายงาน IMMUNIZATION 
- จัดการข้อมูลสถานประกอบการ 
- เข้าถึงข้อมูลผลตรวจทางห้องปฏิบัติการ 
- บันทึกข้อมูลการติดตาม AEFI 
 

 1.2.2 เขตสุขภาพ มีบทบาท ดังนี้ 
- เข้าถึงข้อมลูการได้รับ Vaccine 
- เข้าถึงข้อมูล Dashboard Vaccine 
- น าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย (Excel) 
- ส่งข้อมูลการให้ Vaccine 
- จัดการข้อมูลตาราง Slot ระบบการฉีด Vaccine 
- เข้าใช้รายงานระบบ IMMUNIZATION 
- Export ข้อมูลจากระบบรายงาน IMMUNIZATION 
- เข้าถึงข้อมูลผลตรวจทางห้องปฏิบัติการ 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 1.2.3 จังหวัด มีบทบาท ดังนี้ 
- ผู้ดูแลรหัส Login MOPH Account Center (ส าหรับผู้ดูแลระบบระดับจังหวัด) 
- น าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย (Excel) (ส าหรับผู้ดูแลระบบระดับจังหวัด) 
- เข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine 
- ส่งข้อมูลการให้ Vaccine 
- เข้าถึงข้อมูล Dashboard Vaccine 
- ก าหนด Quota จัดสรรวัคซีน 
- จัดการข้อมูลตาราง Slot ระบบการฉีด Vaccine 
- เข้าใช้รายงานระบบ IMMUNIZATION 
- Export ข้อมูลจากระบบรายงาน IMMUNIZATION 
- จัดการข้อมูลสถานประกอบการ 
- เข้าถึงข้อมูลผลตรวจทางห้องปฏิบัติการ 
 

 1.2.4 อ าเภอ มีบทบาท ดังนี้ 
- ผู้ดูแลรหัส Login MOPH Account Center (ส าหรับผู้ดูแลระบบระดับอ าเภอ) 
- เข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine 
- เข้าถึงข้อมูล Dashboard Vaccine 
- น าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย (Excel) 
- ส่งข้อมูลการให้ Vaccine 
- จัดการข้อมูลตาราง Slot ระบบการฉีด Vaccine 
- เข้าใช้รายงานระบบ IMMUNIZATION 
- Export ข้อมูลจากระบบรายงาน IMMUNIZATION 
- เข้าถึงข้อมูลผลตรวจทางห้องปฏิบัติการ 
 

 1.2.5 หน่วยบริการ  มีบทบาท ดังนี้ 
- ผู้ดูแลรหัส Login MOPH Account Center (ส าหรับผู้ดูแลระบบระดับหน่วยบริการ) 
- น าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย (Excel) (ส าหรับผู้ดูแลระบบระดับหน่วยบริการ) 
- เข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine 
- ส่งข้อมูลการให้ Vaccine 
- เข้าถึงข้อมูล Dashboard Vaccine 
- ก าหนด Quota จัดสรรวัคซีน 
- จัดการข้อมูลตาราง Slot ระบบการฉีด Vaccine 
- เข้าใช้รายงานระบบ IMMUNIZATION 
- Export ข้อมูลจากระบบรายงาน IMMUNIZATION 
- เข้าถึงข้อมูลผลตรวจทางห้องปฏิบัติการ 
- บันทึกข้อมูลการติดตาม AEFI 
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1.3 ขอบเขตการเข้าถึงข้อมูลระบบ MOPH Immunization Center 
          ตารางที่ 1 ขอบเขตการเข้าถึงข้อมูล ระบบ MOPH Immunization Center 

ระดับ (level) 
บทบาท (Role) การใช้งาน  

กระทรวง 
 

เขตสุขภาพ 
 

จังหวัด 
 

อ าเภอ 
 

หน่วยให้บริการ 
 

1. สิทธิเข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine       
2. สิทธิส่งข้อมูลการให้ Vaccine       
3. สิทธิผู้ดูแลรหัส Login MOPH Account Center      
4. สิทธิน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย (Excel)      
5. สิทธิเข้าถึงข้อมูล Dashboard Vaccine      
6. สิทธิจัดการข้อมูลตาราง Slot ระบบการฉีด Vaccine      
7. สิทธิก าหนด Quota จัดสรรวัคซีน      
8. สิทธิ Administrator ระบบ IMMUNIZATION      
9. สิทธิการเข้าใช้รายงานระบบ IMMUNIZATION      
10. สิทธิ Export ข้อมูลจากระบบรายงาน IMMUNIZATION      
11. จัดการข้อมูลสถานประกอบการ      
12. เข้าถึงข้อมูลผลตรวจทางห้องปฏิบัติการ      
13. บันทึกข้อมูลการติดตาม AEFI      
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 1.4 ขั้นตอนการขอใช้บริการ MOPH Immunization Center มีข้ันตอน ดังนี้ 
 1.4.1 ดาวน์โหลด “แบบค าขอใช้บริการ MOPH Immunization Center (MOPH-IC)” จาก

เว็บไซต์กองยุทธศาสตร์และแผนงาน ที่ลิงค์ http://spd.moph.go.th/new_bps/morprom  
 1.4.2 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และลงนามผู้ขอใช้บริการ โดยผู้บริหารของหน่วยงาน  

 
 

ภาพที่ 2 ตัวอย่างแบบค าขอใช้บริการ MOPH Immunization center 
1.4.3 ส่งแบบค าขอใช้บริการ MOPH Immunization center มาท่ีอีเมล 

spd.digitalhealth@gmail.com พร้อมระบุรายละเอียดข้อความ ดังนี้ 
- เรื่อง ขอส่งแบบค าขอใช้บริการ MOPH Immunization center  
- ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด................................จังหวัด........................ 
- รหัสหน่วยบริการ 5 หลัก .............................................…………………….. 
- ส่งหนังสือราชการและแบบฟอร์มฉบับจริง 

  1.4.4 รอการตอบกลับทางอีเมล หรือ หมายเลขโทรศัพท์ที่ระบุไว้ 
 1.4.5 การจัดส่งเอกสารแบบค าขอใช้บริการ MOPH Immunization Center 

                    การจัดส่งเอกสาร ส าหรับ ผู้ดูแลระบบของกรมวิชาการ/ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด/หน่วย
บริการและโรงพยาบาลเอกชน ที่ตั้งอยู่เขตพ้ืนที่กรุงเทพหานคร เรียน ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
ส่งมาท่ีกองยุทธศาสตร์และแผนงาน อาคาร 4 ชั้น 4 ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ถนนติวานนท์ ต าบล
ตลาดขวัญ อ าเภอเมืองนนทบุรี นนทบุรี 11000 และหน่วยงานอ่ืน ๆ พิจารณาตามความเหมาะสมของหน่วยงาน
ต้นสังกัด 

http://spd.moph.go.th/new_bps/morprom
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

2. คู่มือการด าเนินงานส าหรับส านักงานสาธารณสุขจังหวัด และหน่วยงานระดับเทียบเท่า 
2.1 สร้างบัญชีผู้ใช้งาน  
 2.1.1 ขั้นตอนการสร้างบัญชีผู้ใช้งาน ส าหรับหน่วยบริการในก ากับ มีข้ันตอนดังนี้ 

      2.1.1.1 เข้าเว็บไซต ์https://cvp1.moph.go.th/accountcenter  
   2.1.1.2 บันทกึข้อมูล หน่วยงาน  User และ Password  
   2.1.1.3 คลิกปุ่มตกลง เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

ภาพที่ 3 หน้าจอแสดงเพื่อเข้าสู่ระบบ MOPH Immunization Center 
 

2.1.1.4 เลือกเมนู Admin => หน่วยงาน ดังภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 หน้าจอแสดงเมนูหลักในการใช้งาน 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

2.1.1.5 จะปรากฏหน้าจอ “ทะเบียนหน่วยงาน” ภาพที่ 5 เลือกจังหวัด หากไม่พบชื่อ
จังหวัดให้พิมพ์ชื่อ หรือ รหัสหน่วยบริการ และคลิกปุ่ม แสดง (หมายเลข 1) จากนั้นให้ ดับเบิลคลิกที่ชื่อ
หน่วยงานที่ต้องการเพิ่มผู้ใช้งาน (หมายเลข 2)  

 
ภาพที่ 5 หน้าจอแสดงทะเบียนหน่วยงาน 

 
2.1.1.6 หน้าจอ “ข้อมูลหน่วยงาน” ให้เพ่ิมผู้ใช้งาน โดยคลิกที่ปุ่ม เพ่ิม (หมายเลข 3)  

 

 
ภาพที่ 6 หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลหน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 

 

 

 1  

 2 

 

 3 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

2.1.1.7 หน้าจอ”ข้อมูลเจ้าหน้าที่” ให้กรอกรายละเอียดผู้ใช้งานที่ต้องการเพ่ิม 
(หมายเลข 4) 

 

 
ภาพที่ 7 หน้าจอแสดงรายละเอียดในการเพ่ิมผู้ใช้งาน 

  2.1.2 การก าหนดสิทธิแก่ผู้ใช้งานระบบ มีข้ันตอนดังนี้ 
       2.1.2.1 คลิกแท็บ Role (หมายเลข 5) เพ่ือก าหนดสิทธิการเข้าใช้งานระบบ MOPH 

Immunization center คลิก “เพ่ิม” (หมายเลข 6) จะแสดงหน้าต่าง “ข้อมูล Role” ให้ก าหนด “Role” และ 
“Level” ระดับสิทธิการใช้งาน ผู้ดูแลระบบแต่ละ Level ต้องท าความเข้าใจกับ Role ในหัวข้อบทบาท (Role) 
การใช้ งานระบบ MOPH  Immunization Center และระดับ ( level) การเข้ าถึ งข้อมูลระบบ MOPH 
Immunization Center เพ่ือก าหนด Role ให้กับผู้ใช้งานแต่ละระดับ Level ได้อย่างถูกต้อง จากนั้นให้กดปุ่ม
บันทึก (หมายเลข 7) 

 

 
ภาพที่ 8 หน้าจอแสดงรายละเอียดการก าหนดสิทธิการเข้าถึงระบบ Role และ Level 

 

 6 

 

 5 

 

 4 

 7 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 

 

 
ภาพที่ 9 หน้าจอแสดงรายละเอียดตัวอย่างการก าหนดสิทธิการเข้าถึงระบบส าหรับหน่วยบริการ 

 
        2.1.2.2 แท็บ “Access” (หมายเลข 8) แล้วคลิก “เพ่ิม” (หมายเลข 9) แสดง

หน้าต่าง “ข้อมูล User Access” เลือก “Level” และ “Code” ส าหรับก าหนดระดับการเข้าถึงข้อมูลของ
หน่วยบริการนั้น แล้วบันทึก (หมายเลข 10) 

 

 
ภาพที่ 10 หน้าจอแสดงการก าหนดสิทธิการเข้าถึงข้อมูลของหน่วยบริการ 

 

 8 

 

 10 

 

 11 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 11 หน้าจอแสดงรายการสิทธิการเข้าถึงข้อมูล 

2.2 การใช้งานระบบ MOPH Immunization Center Dashboard 
       2.2.1 การเข้าสู่ระบบ MOPH Immunization Center Dashboard มีขั้นตอน ดังนี้ 
               2.2.1.1 เข้าเว็บไซต์ https://cvp1.moph.go.th/dashboard/ 

                            2.2.1.2 กรอกรายละเอียด หน่วยงาน User และ Password ของหน่วยงานตามที่ได้รับในอีเมล์ 
และคลิก “ตกลง” เข้าสู่ระบบ 

 

 
      ภาพที่ 12 หน้าจอแสดงเพื่อเข้าสู่ระบบ MOPH Immunization Center Dashboard 

   2.2.1.3 เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จจะแสดงหน้าจอหลัก แสดงข้อความ “ยินดีต้อนรับเข้าสู่
ระบบติดตามการให้วัคซีน กระทรวงสาธารณสุข” ประกอบด้วยเมนู ดังนี้ 

1) เมนู HOME  6) เมนู Setting 
2) เมนู Vaccine  7) เมนู Laboratory 
3) เมนู Inventory 8) เมนู Report 
4) เมนู Vaccine Quota 9) เมนู System 
5) เมนู Schedule  

 

 2 

 

 1 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 13 หน้าจอหลักของระบบ MOPH Immunization Center Dashboard       

          2.2.2 การติดตามผลการให้บริการฉีดวัคซีน  
                          2.2.2.1 เลือกเมนู “Dashboard” จะแสดงรายละเอียดการติดตามผลการให้บริการ
วัคซีน สามารถเลือกการแสดงผลข้อมูลตามต้องการ ดังนี้ 

- ความครอบคลุมการได้รับ Vaccine 
- Dashboard กลุ่มเป้าหมาย 
- Dashboard ติดตามอาการหลังฉีดวัคซีน 
- Monitor หน่วยบริการ 
- Dashboard อาการไม่พึงประสงค์ช่วงสังเกตอาการ 30 นาท ี
- Monitor ระดับจังหวัด 

 

 

ภาพที่ 14 หน้าจอหลักการเข้าใช้งาน Dashboard 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 

 
ภาพที่ 15 หน้าจอแสดง Dashboard กลุ่มเป้าหมาย 

 
 
 
 

 
ภาพที่ 16 หน้าจอแสดง Dashboard ติดตามอาการหลังฉีดวัคซีน 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 17 หน้าจอแสดง Monitor หน่วยบริการ 

 
 
 

 
ภาพที่ 18 หน้าจอแสดง Dashboard อาการไม่พึงประสงค์ช่วงสังเกตอาการ 30 นาที 

 

 สามารถสืบคน้ตามชื่อหน่วยบริการ 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 19 หน้าจอแสดง Monitor ระดับจังหวัด 

 
 2.2.3  การตรวจสอบข้อมูลการให้บริการวัคซีน 
       2.2.3.1 การตรวจสอบข้อมูลการให้บริการวัคซีนในพ้ืนที่รับผิดชอบ เลือก “ทะเบียนผู้

ได้รับ Vaccine พ้ืนที่รับผิดชอบ” และท าตามขั้นตอน 1-3 จะแสดงหน้าต่าง “ข้อมูลการรับวัคซีน” ของผู้รับ
วัคซีน เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการให้บริการวัคซีน ดังภาพที ่20 

 

  
ภาพที่ 20 หน้าจอแสดง ทะเบียนผู้ได้รับ Vaccine พ้ืนที่รับผิดชอบ 

 

 

 

 

  

  

 

 1 

 

 2  

 3   
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

   2.2.3.2 ข้อมูลการรับวัคซีน มี 5 เมน ูดังนี้ 

  1) เมนู “ข้อมูลการรับวัคซีน” จะแสดงรายการการรับวัคซีน ตามภาพที่ 21 

  
ภาพที่ 21 หน้าจอแสดง ข้อมูลการรับวัคซีน 

 

 

2) เมนู “การติดตาม AEFI” จะแสดงรายการการติดตาม AEFI ตามภาพที่ 22 

 
ภาพที่ 22 หน้าจอแสดง การติดตาม AEFI 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

3) เมนู “แผนการฉีด” จะแสดงรายการแผนการฉีด ตามภาพที่ 23 

 
ภาพที่ 23 หน้าจอแสดง แผนการฉีด 

 

 

 

4) เมนู “การนัดหมาย” จะแสดงรายการนัดหมายฉีดวัคซีน ตามภาพที่ 24 

 
ภาพที ่24 หน้าจอแสดง การนัดหมาย 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

             5) เมนู “ใบรับรองการรับวัคซีน” จะแสดงข้อมูลการฉีดวัคซีนครบทั้ง 2 เข็ม และ
สามารถพิมพ์ใบรับรองการรับวัคซีน ตามภาพที่ 25 

 
ภาพที่ 25 หน้าจอแสดงการพิมพ์ใบรับรองการรับวัคซีน 

 

 

 

             6) ตัวอย่างการพิมพ์ใบรับรองการรับวัคซีนจากระบบ MOPH-IC จะปรากฏ QR 
Code ไว้ส าหรับสแกนดูรายละเอียดการรับวัคซีน ดังภาพที่ 26 

 
ภาพที่ 26 หน้าจอแสดงตัวอย่างใบรับรองการรับวัคซีน 

  

    

 QR Code  
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 

             7) แสดงตัวอย่างการผลการแสกน QR Code จากใบรับรองการรับวัคซีน ดังภาพที่ 27 

 
ภาพที่ 27 หน้าจอแสดงรายละเอียดผลการรับ 

 

2.2.4  การน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับวัคซีน (White List)   
2.2.4.1 จัดเตรียม File excel ข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย ที่ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดได้รวบรวม

จากหน่วยงานในพื้นท่ีรับผิดชอบ ดังนี้  
   1) เจ้าหน้าที่น าข้อมูลที่รวบรวมจากหน่วยงานในพื้นที่ จัดท าในรูปแบบ File Excel 
ตามรูปแบบที่ก าหนด “1 File ต่อ 1 กลุ่มเป้าหมาย” ประกอบด้วย บุคลากรทางการแพทย์, ผู้สูงอายุ 60 ปีขึ้น
ไป, บุคคลที่มีโรคประจ าตัว, เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการควบคุมโรคโควิด 19 ที่มีโอกาสสัมผัสผู้ป่วย และ
ประชาชนทั่วไป ซึ่งสามารถดาวน์โหลดTemplate ได้ที่ http://spd.moph.go.th/new_bps/morprom  
โดยมีเงื่อนไข ดังนี้  

- ข้อมูลที่ต้องการน าเข้าต้องอยู่ที ่Sheet แรก เท่านั้น 
- ทุกคอลัมน์ ต้องเป็นรูปแบบ (Format) ที่ก าหนดให้ตามตัวอย่าง เท่านั้น  
- รหัสหน่วยบริการ 5 หลัก (Hcode5) ตามมาตรฐานกองยุทธศาสตร์และแผนงาน  
ที่กลุ่มเป้าหมายมีความประสงค์รับวัคซีน 

- ค าน าหน้าชื่อ ให้ใช้ 3 ประเภทและใช้ค าเต็ม เท่านั้น คือ นาย นาง นางสาว 
- วัน / เดือน / ปีเกิด ต้องเป็นรูปแบบ (Format)  วว / ดด /ปปปป(พ.ศ.) เท่านั้น เช่น 20/8/2525  
- หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ต้องเป็นตัวเลขทั้งหมดและถูกต้องตาม

ฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น 1353588045452  
- เบอร์โทรศัพท์ ต้องกรอกเป็นรูปแบบ เช่น  089-9999999  
- การประสงค์รับวัคซีน ต้องเป็นรูปแบบ (Format)  คือ 1-รับ, 0-ไม่รับ 

http://spd.moph.go.th/new_bps/morprom
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 28 ตัวอย่างโครงสร้าง Excel ส าหรับน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับวัคซีน 
 
2.2.4.2  การน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับวัคซีน 5 กลุ่ม มีดังนี ้

1) เลือกเมนู “ทะเบียนกลุ่มเป้าหมาย” และท าตามขั้นตอน 1-3 เพ่ือ Upload File 
เข้าสู่ระบบ ดังภาพที่ 29 

 

 
ภาพที่ 29 หน้าจอการน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับวัคซีน 

 
2) กดปุ่ม “Browse” (หมายเลข 4) เลือกไฟล์ที่ต้องการน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ และ คลิก

ปุ่ม “Open” (หมายเลข 5) แล้วกดปุ่ม “Upload” (หมายเลข 6)  
 

 

 2 

 

 1 

 

 3 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 30 หน้าจอเลือกไฟล์ Upload ข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย 

 
                           3) จะแสดงข้อมูลรายชื่อกลุ่มเป้าหมาย ตามข้อมูลใน Whitelist จากนั้น เลือกประเภท
กลุ่มเป้าหมายให้ตรงตาม Whitelist ที ่Upload (หมายเลข 7) ประกอบด้วยกลุ่มเป้าหมาย 5 กลุ่ม ดังนี้ 
   - บุคลากรทางการแพทย์ 
   - เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องกับการควบคุมโรคโควิด 19 ที่มีโอกาสสัมผัสผู้ป่วย 
       - บุคคลที่มีโรคประจ าตัว 
   - ผู้มีอายุ 60 ปีขึ้นไป 
   - ประชาชนทั่วไป 

แล้วกดปุ่มบันทึก (หมายเลข 8) 
 

 
  ภาพที่ 31 หน้าจอการ Upload ข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย 

 
 

 4 

 

 5 

 

 6 

 

 7   

 

 8  สามารถปรับปรุงสถานะเป็นได้สิทธกิ่อน upload   
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 32 หน้าจอแสดงรายละเอียดการน าเข้าข้อมูลส าเร็จ 

 
4) กรณีน าเข้าข้อมูลไม่ส าเร็จจะแสดงข้อผิดพลาดการน าเข้าข้อมูล เช่น ตามตัวอย่าง 

CID Error : 5 หมายถึง เกิดข้อมูลผิดพลาดไม่สามารถน าเข้าได้ที่ CID แถวที่ 5 สามารถลบข้อมูลที่ผิดพลาด
เพ่ือน าเข้าข้อมูลที่ถูกต้องไปก่อน หรือ Download Error มาแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วน าเข้าข้อมูลอีกครั้ง 

 

 
ภาพที่ 33 หน้าจอแสดงรายละเอียด กรณีการน าเข้าข้อมูลไม่ส าเร็จ 

 
 
 
 
 
 



24 
 

คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

2.2.5 การตรวจสอบทะเบียนกลุ่มเป้าหมายซ้ าซ้อน 
          กรณีการน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายจ านวนไม่ตรงตามที่น าเข้า สามารถตรวจสอบได้ที่
เมนู “ทะเบียนกลุ่มเป้าหมายซ้ าซ้อน” ดังภาพที่ 34 
 

 
ภาพที่ 34 หน้าจอแสดงรายละเอียด กรณีการน าเข้าข้อมูลไม่ส าเร็จ 

 
2.2.6 การก าหนดจ านวนปริมาณวัคซีนที่ได้รับการจัดสรร 

             เลือก “ทะเบียนการจัดสรรวัคซีน” (หมายเลข 1) และ “งวด” (หมายเลข 2) และด าเนินการ
ตามข้ันตอนหมายเลข 3 - 7 เพ่ือก าหนดจ านวนปริมาณวัคซีนให้แต่ละหน่วยบริการ และกดปุ่มบันทึก 
 

 

 
ภาพที่ 35 หน้าจอแสดงขั้นตอนการก าหนดปริมาณวัคซีนให้หน่วยบริการ 

 

 

 1 

 

 2 

 

 3 

  

  

  

  

 

  

 

 4 
  

 

 6 
  

 

 5 

  

 

 7 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 36 หน้าจอแสดงรายการก าหนดปริมาณวัคซีนให้หน่วยบริการส าเร็จ 

 
 2.2.7 การเพ่ิมข้อมูลโรงพยาบาลสนามและสถานประกอบการบนระบบ MOPH-IC  
      ให้ผู้ใช้งานเลือกเมนู “Setting” จะพบเมนูย่อย “ทะเบียนโรงพยาบาลสนาม” เป็นเมนูที่ใช้ในการ
จัดการข้อมูลโรงพยาบาลสนาม และ “ทะเบียนจังหวัด”เป็นเมนูที่ใช้ในการจัดการข้อมูลสถานประกอบการ
ส าหรับกลุ่มเป้าหมายที่ท างานในสถานประกอบการต่าง มีข้ันตอนการใช้งานดังต่อไปนี้ 

       2.2.7.1 การเพ่ิมข้อมูลโรงพยาบาลสนาม เลือกเมนู “ทะเบียนโรงพยาบาลสนาม” (หมายเลข 1)  
กดเพ่ิม (หมายเลข 2) เพ่ิมข้อมูล ชื่อ ที่ตั้ง ของโรงพยาบาลสนาม (หมายเลข 3) แล้ว กดบันทึก ดังภาพที่ 37 

 

 
ภาพที่ 37 หน้าจอแสดงขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลโรงพยาบาลสนาม 

 
 

  

 

 1 
  

 

 2 
  

 

 3   
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

2.2.7.2 การเพ่ิมข้อมูลสถานประกอบการ เลือกเมนู “ทะเบียนจังหวัด” (หมายเลข 1) ผู้ใช้งาน
สามารถเพ่ิมข้อมูลสถานประกอบการที่อยู่ภายในจังหวัดของผู้ใช้งานเท่านั้น ไม่สามารถเพ่ิมข้อมูลของจังหวัดอ่ืนได้ 
ให้ผู้ใช้งานดับเบิลคลิกชื่อจังหวัด (หมายเลข 2) กดเพ่ิม (หมายเลข 3) เพ่ิมข้อมูล ประเภท ชื่อ ที่ตั้ง รหัส ของสถาน
ประกอบการ (หมายเลข 4) แล้ว กดบันทึก ดังภาพที่ 38 

 

 
ภาพที่ 38 หน้าจอแสดงขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลสถานประกอบการ 

2.2.8 การใช้งานทะเบียนการรายงานผลตรวจ COVID-19  
      ให้ผู้ใช้งานเลือกเมนู “Laboratory” เพ่ือเข้าใช้งานทะเบียนการรายงานผลตรวจ COVID-19 ซึ่ง
เป็นผลตรวจโรคโควิดของหน่วยให้บริการต่าง ๆ ที่ตรวจในห้องปฏิบัติการ (ห้อง Lab) ภายในจังหวัดที่ส่งข้อมูล
เข้ามาบนระบบ MOPH-IC หากมีข้อมูลส่งเข้ามา สามารถคลิกดูรายละเอียดภายในได้ 
 

 
ภาพที่ 39 หน้าจอแสดงข้อมูลทะเบียนการรายงานผลตรวจ COVID-19 ในห้องปฏิบัติการ 

 

 

 1 
  

  

 

 2  

 3 
  

  

 

 4 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

2.2.9 การใช้งานระบบรายงานบนระบบ MOPH-IC  
      ให้ผู้ใช้งานเลือกเมนู “Report” เพ่ือเข้าใช้งานระบบรายงานของ MOPH-IC ซึ่งผู้ใช้งานจะต้อง
ได้รับสิทธิ์เข้าใช้รายงานระบบ IMMUNIZATION เพ่ือเข้าถึงรายงานของ MOPH-IC และ Export ข้อมูลจาก
ระบบรายงาน IMMUNIZATION เพ่ือดาวน์โหลดข้อมูลรายงานเพ่ือน าไปใช้งานอ่ืนต่อไป โดยไฟล์ที่ดาวน์โหลด
จะเป็นไฟล์ Excel ซึ่งในระบบรายงานของ MOPH-IC มีรายงานดังต่อไปนี้ 

     2.2.9.1 รายงานสรุปกลุ่มเป้าหมาย การแสดงผลส าหรับผู้ใชง้านจะเห็นข้อมูลระดับจังหวดั ดังภาพที่ 40 
 

 
ภาพที่ 40 หน้าจอแสดงรายงานสรุปกลุ่มเป้าหมาย 

 
        2.2.9.2 รายงานสรุปการฉีดวัคซีน การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูลระดับจังหวัด  

ดังภาพที่ 41 สามารถเลือกแสดงผลตามบริษัทผู้ผลิตวัคซีนและสามารถดาวน์โหลดรายงานได ้
 

 
ภาพที่ 41 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการฉีดวัคซีน 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

       2.2.9.3 รายงานสรุปการเกิด AEFI การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูลระดับจังหวัด  
ดังภาพที่ 42 เครื่องหมายถูกสีเขียวคือติดตามแล้วและมีบันทึก AEFI แล้ว สามเหลี่ยมเครื่องหมายตกใจสีแดงคือ
ต้องติดตาม กระดาษสีขาวคือผู้รับวัคซีนรายใหม่ยังไม่มีการติดตาม สามารถเลือกแสดงผลตามบริษัทผู้ผลิตวัคซีน
และสามารถดาวน์โหลดรายงานได้ 

 

 
ภาพที่ 42 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการเกิด AEFI 

 
 

       2.2.9.4 รายงานสรุปการนัด การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูลระดับจังหวัดและสามารถ
ดาวน์โหลดรายงานได ้ดังภาพที่ 43 
 

 
ภาพที่ 43 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการนัด 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

       2.2.9.5 รายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามช่วงวันที่ การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูลระดับ
จังหวัด ดังภาพที่ 44 สามารถเลือกแสดงผลตามบริษัทผู้ผลิตวัคซีนและสามารถดาวน์โหลดรายงานได้ 
 

 
ภาพที่ 44 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามช่วงวันที่ 

 
       2.2.9.6 รายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามกลุ่มเป้าหมาย การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูล

ระดับจังหวัด ดังภาพที่ 45 สามารถเลือกแสดงผลตามบริษัทผู้ผลิตวัคซีนและสามารถดาวน์โหลดรายงานได้ 
 

 
ภาพที่ 45 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามกลุ่มเป้าหมาย 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

       2.2.9.7 รายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามกลุ่มเป้าหมาย แยกเข็ม การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะ
เห็นข้อมูลระดับจังหวัด ดังภาพที่ 46 สามารถเลือกแสดงผลตามบริษัทผู้ผลิตวัคซีนและสามารถดาวน์โหลด
รายงานได ้

 

 
ภาพที่ 46 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามกลุ่มเป้าหมาย 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

3. คู่มือการด าเนินงานส าหรับหน่วยบริการ/โรงพยาบาล 
3.1 สร้างบัญชีผู้ใช้งาน ภายในหน่วยบริการ 
 3.1.1 ขั้นตอนการสร้างบัญชีผู้ใช้งาน ส าหรับผู้ดูแลระบบของหน่วยให้บริการ มีข้ันตอนดังนี้ 

      3.1.1.1 เข้าเว็บไซต ์https://cvp1.moph.go.th/accountcenter  
   3.1.1.2 บันทึกข้อมูล หน่วยงาน  User และ Password  
   3.1.1.3 คลิกปุ่มตกลง เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

ภาพที่ 47 หน้าจอแสดงเพ่ือเข้าสู่ระบบ MOPH Immunization Center 
 

3.1.1.4 เลือกเมนู Admin  และ เลือก หน่วยงาน (หมายเลข 1) 

 
ภาพที่ 48 หน้าจอแสดงเมนูหลักในการใช้งาน 

 
 

 

 1 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

3.1.1.5 จะปรากฏหน้าจอ “ทะเบียนหน่วยงาน” ภาพที่ 49 เลือกจังหวัด หากไม่พบ
ชื่อจังหวัดให้พิมพ์ชื่อ หรือ รหัสหน่วยบริการ และคลิกปุ่ม แสดง (หมายเลข 2) จากนั้นให้ ดับเบิลคลิกที่ชื่อ
หน่วยงานที่ต้องการเพิ่มผู้ใช้งาน (หมายเลข 3)  

 

 
ภาพที่ 49 หน้าจอแสดงทะเบียนหน่วยงาน 

 
 
 

3.1.1.6 หน้าจอ “ข้อมูลหน่วยงาน” ให้เพ่ิมผู้ใช้งาน โดยคลิกที่ปุ่ม เพ่ิม (หมายเลข 4)  
 

 
ภาพที่ 50 หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลหน่วยงาน 
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 3 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
3.1.1.7 หน้าจอ”ข้อมูลเจ้าหน้าที”่ ให้กรอกรายละเอียดผู้ใช้งานที่ต้องการเพ่ิม (หมายเลข 5) 

 

 
ภาพที่ 51 หน้าจอแสดงรายละเอียดในการเพ่ิมผู้ใช้งาน 

 
  3.1.2 การก าหนดสิทธิแก่ผู้ใช้งานระบบ มีข้ันตอนดังนี้ 

       3.1.2.1 คลิกแท็บ Role (หมายเลข 6) เพ่ือก าหนดสิทธิการเข้าใช้งานระบบ MOPH 
Immunization center คลิก “เพ่ิม” (หมายเลข 7) จะแสดงหน้าต่าง “ข้อมูล Role” ให้ก าหนด “Role” และ 
“Level” ระดับสิทธิการใช้งาน ผู้ดูแลระบบแต่ละ Level ต้องท าความเข้าใจกับ Role ในหัวข้อบทบาท (Role) 
การใช้ งานระบบ MOPH  Immunization Center และระดับ ( level) การเข้ าถึ งข้อมูลระบบ MOPH 
Immunization Center เพ่ือก าหนด Role ให้กับผู้ใช้งานแต่ละระดับ Level ได้อย่างถูกต้อง จากนั้นให้กดปุ่ม
บันทึก (หมายเลข 8) 

 

 
ภาพที่ 52 หน้าจอแสดงรายละเอียดการก าหนดสิทธิการเข้าถึงระบบ Role และ Level 

 

 7 

 

 6 

 

 5 

 

 8 



34 
 

คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 53 หน้าจอแสดงรายละเอียดตัวอย่างการก าหนดสิทธิการเข้าถึงระบบส าหรับหน่วยบริการ 

 
        3.1.2.2 แท็บ “Access” (หมายเลข 9) แล้วคลิก “เพ่ิม” (หมายเลข 10) แสดง

หน้าต่าง “ข้อมูล User Access” เลือก “Level” และ “Code” ส าหรับก าหนดระดับการเข้าถึงข้อมูลของ
หน่วยบริการนั้น แล้วบันทึก (หมายเลข 11) 

 

 
ภาพที่ 54 หน้าจอแสดงการก าหนดสิทธิการเข้าถึงข้อมูลของหน่วยบริการ 

 

 
 9 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

          
ภาพที่ 55 หน้าจอแสดงรายการสิทธิการเข้าถึงข้อมูล 

 
3.2  การใช้งานระบบ MOPH Immunization Center Dashboard  

3.2.1 การเข้าสู่ระบบ MOPH Immunization Center Dashboard มีข้ันตอน ดังนี้ 
                  3.2.1.1  เข้าเว็บไซต์ https://cvp1.moph.go.th/dashboard/ 
                      3.2.1.2  กรอกรายละเอียด หน่วยงาน User และ Password ของหน่วยงานตามที่ได้รับในอีเมล 

และคลิก “ตกลง” เข้าสู่ระบบ 
 

 
      ภาพที่ 56 หน้าจอแสดงเพื่อเข้าสู่ระบบ MOPH Immunization Center Dashboard 

   3.2.1.3 เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จจะแสดงหน้าจอหลัก แสดงข้อความ “ยินดีต้อนรับเข้าสู่ระบบ
ติดตามการให้วัคซีน กระทรวงสาธารณสุข”  ประกอบด้วยเมนู ดังนี้ 

1) เมนู HOME  5) เมนู Setting 
2) เมนู Vaccine 6) เมนู Laboratory 
3) เมนู Inventory 7) เมนู Report 
4) เมนู Schedule  8) เมนู System 

 

 

 2 

 

 1 

https://cvp1.moph.go.th/dashboard/
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 57 หน้าจอหลักของระบบ MOPH Immunization Center Dashboard 

           3.2.2 การติดตามผลการให้บริการฉีดวัคซีน 
                    คลิกเลือกเมนู “Dashboard” จะแสดงรายละเอียดการติดตามผลการให้บริการ

วัคซนี สามารถเลือกการแสดงผลข้อมูลตามต้องการ ดังนี้ 
- ความครอบคลุมการได้รับ Vaccine 
- Dashboard กลุ่มเป้าหมาย 
- Dashboard ติดตามอาการหลังฉีดวัคซีน 
- Monitor หน่วยบริการ 
- Dashboard อาการไม่พึงประสงค์ช่วงสังเกตอาการ 30 นาที 
- Monitor ระดับจังหวัด 

 

 
ภาพที่ 58 หน้าจอหลักการเข้าใช้งาน Dashboard 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที ่59 หน้าจอแสดง Dashboard กลุ่มเป้าหมาย (ส าหรับหน่วยบริการ) 

 
 
 
 

 
ภาพที ่60 หน้าจอแสดง Dashboard ติดตามอาการหลังฉีดวัคซีน (ส าหรับหน่วยบริการ) 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 61 หน้าจอแสดง Monitor หน่วยบริการ (ส าหรับหน่วยบริการ) 

 
 

 
ภาพที่ 62 หน้าจอแสดง Dashboard อาการไม่พึ่งประสงค์ช่วงสังเกตุอาการ 30 นาที 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 63 หน้าจอแสดง Monitor ระดับจังหวัด 

 
    3.2.3  การตรวจสอบข้อมูลการให้บริการวัคซีน 
                      3.2.3.1 การตรวจสอบข้อมูลการให้บริการวัคซีนหน่วยบริการ เลือก “ทะเบียนผู้ได้รับ 
Vaccine [หน่วยให้บริการ]” และท าตามขั้นตอน 1-3 จะแสดงหน้าต่าง “ข้อมูลการรับวัคซีน” ของผู้รับวัคซีน 
เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการให้บริการวัคซีน ดังภาพที่ 64 ด้านล่างมีตัวเลือกในการแสดงผลและตรวจสอบข้อมูล
ตามต้องการ และยังสามารถดาวน์โหลดเป็นเอกสาร Excel เพ่ือใช้งานในด้านอื่นๆ ตามต้องการได้ 

  
ภาพที่ 64 หน้าจอแสดง ทะเบียนผู้ได้รับ Vaccine หน่วยให้บริการ 

 

 

 

 

  

  

 

 1 

 

 2  

 3   
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

          3.2.3.2 ข้อมูลการรับวัคซีน มี 5 เมนู ดังนี้ 

  1) เมนู “ข้อมูลการรับวัคซีน” จะแสดงรายการการรับวัคซีน ตามภาพที่ 65 

  
ภาพที่ 65 หน้าจอแสดง ข้อมูลการรับวัคซีน 

 

 

2) เมนู “การติดตาม AEFI” จะแสดงรายการการติดตาม AEFI ตามภาพที่ 66 

 
ภาพที่ 66 หน้าจอแสดง การติดตาม AEFI 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

3) เมนู “แผนการฉีด” จะแสดงรายการแผนการฉีด ตามภาพที่ 67 

 
ภาพที่ 67 หน้าจอแสดง แผนการฉีด 

 

 

 

4) เมนู “การนัดหมาย” จะแสดงรายการนัดหมายฉีดวัคซีน ตามภาพที่ 68 

 
ภาพที ่68 หน้าจอแสดง การนัดหมาย 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

             5) เมนู “ใบรับรองการรับวัคซีน” จะแสดงข้อมูลการฉีดวัคซีนครบทั้ง 2 เข็ม และ
สามารถพิมพ์ใบรับรองการรับวัคซีน ตามภาพที่ 69 

 
ภาพที่ 69 หน้าจอแสดงการพิมพ์ใบรับรองการรับวัคซีน 

 

             6) ตัวอย่างการพิมพ์ใบรับรองการรับวัคซีนจากระบบ MOPH-IC จะปรากฏ QR 
Code ไว้ส าหรับสแกนดูรายละเอียดการรับวัคซีน ดังภาพที่ 70 

 
ภาพที่ 70 หน้าจอแสดงตัวอย่างใบรับรองการรับวัคซีน 

 

 

  

    

 QR Code  
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

             7) แสดงตัวอย่างการผลการแสกน QR Code จากใบรับรองการรับวัคซีน ดังภาพที่ 71 

 
ภาพที่ 71 หน้าจอแสดงรายละเอียดผลการรับ 

 
3.2.4  การน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับวัคซีน (White List)   

3.2.4.1 จัดเตรียม File excel ข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย ที่ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ได้รวบรวมจากหน่วยงานในพื้นท่ีรับผิดชอบ ดังนี้  
           1) เจ้าหน้าที่น าข้อมูลที่รวบรวมจากหน่วยงานในพ้ืนที่ จัดท าในรูปแบบ File 
Excel ตามรูปแบบที่ก าหนด “1 File ต่อ 1 กลุ่มเป้าหมาย” ประกอบด้วย บุคลากรทางการแพทย์, ผู้สูงอายุ 
60 ปีขึ้นไป, บุคคลที่มีโรคประจ าตัว, เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการควบคุมโรคโควิด 19 ที่มี โอกาสสัมผัสผู้ป่วย 
และประชาชนทั่วไป ซ่ึงสามารถดาวน์โหลดTemplate ได้ที่ http://spd.moph.go.th/new_bps/morprom  
โดยมีเงื่อนไข ดังนี้  

- ข้อมูลที่ต้องการน าเข้าต้องอยู่ที ่Sheet แรก เท่านั้น 
- ทุกคอลัมน์ ต้องเป็นรูปแบบ (Format) ที่ก าหนดให้ตามตัวอย่าง เท่านั้น  
- รหัสหน่วยบริการ 5 หลัก (Hcode5) ตามมาตรฐานกองยุทธศาสตร์และแผนงาน  
ที่กลุ่มเป้าหมายมีความประสงค์รับวัคซีน 

- ค าน าหน้าชื่อ ให้ใช้ 3 ประเภทและใช้ค าเต็ม เท่านั้น คือ นาย นาง นางสาว 
- วัน / เดือน / ปีเกิด ต้องเป็นรูปแบบ (Format)  วว / ดด /ปปปป(พ.ศ.) เท่านั้น เช่น 20/8/2525  
- หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ต้องเป็นตัวเลขทั้งหมดและถูกต้องตาม

ฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น 1353588045452  
- เบอร์โทรศัพท์ ต้องกรอกเป็นรูปแบบ เช่น  089-9999999  
- การประสงค์รับวัคซีน ต้องเป็นรูปแบบ (Format)  คือ 1-รับ, 0-ไม่รับ 

 

http://spd.moph.go.th/new_bps/morprom
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
ภาพที่ 72 ตัวอย่างโครงสร้าง Excel ส าหรับน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับวัคซีน 
 
         3.2.4.2  การน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับวัคซีน 5 กลุ่ม มีดังนี้ 

         1) เลือกเมนู “ทะเบียนกลุ่มเป้าหมาย” และท าตามขั้นตอน 1-3 เพ่ือ 
Upload File เข้าสู่ระบบ ดังภาพที่ 73 

 

 
ภาพที่ 73 หน้าจอการน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับวัคซีน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 2 

 

 1 

 

 3 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

         2) กดปุ่ม “Browse” (หมายเลข 4) เลือกไฟล์ที่ต้องการน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
และ คลิกปุ่ม “Open” (หมายเลข 5) แล้วกดปุ่ม “Upload” (หมายเลข 6)  

 

 
ภาพที่ 74 หน้าจอเลือกไฟล์ Upload ข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย 

 
                                        3) จะแสดงข้อมูลรายชื่อกลุ่มเป้าหมาย ตามข้อมูลใน Whitelist จากนั้น 
เลือกประเภทกลุ่มเป้าหมายให้ตรงตาม Whitelist ที่ Upload (หมายเลข 7) ประกอบด้วยกลุ่มเป้าหมาย 5 
กลุ่ม ดังนี้ 
   - บุคลากรทางการแพทย์ 
   - เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องกับการควบคุมโรคโควิด 19 ที่มีโอกาสสัมผัสผู้ป่วย 
       - บุคคลที่มีโรคประจ าตัว 
   - ผู้มีอายุ 60 ปีขึ้นไป 
   - ประชาชนทั่วไป 

แล้วกดปุ่มบันทึก (หมายเลข 8) 
 

 
  ภาพที่ 75 หน้าจอการ Upload ข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย 

 

 4 

 

 5 

 

 6 

 

 7   

 

 8   

 สามารถปรับปรุงสถานะเป็นได้สิทธกิ่อน upload 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 

 
ภาพที่ 76 หน้าจอแสดงรายละเอียดการน าเข้าข้อมูลส าเร็จ 

 
 
 

           4) กรณีน าเข้าข้อมูลไม่ส าเร็จจะแสดงข้อผิดพลาดการน าเข้าข้อมูล เช่น ตาม
ตัวอย่าง CID Error : 5 หมายถึง เกิดข้อมูลผิดพลาดไม่สามารถน าเข้าได้ที่ CID แถวที่ 5 สามารถลบข้อมูลที่
ผิดพลาดเพื่อน าเข้าข้อมูลที่ถูกต้องไปก่อน หรือ Download Error มาแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วน าเข้าข้อมูลอีกครั้ง 

 

 
ภาพที่ 77 หน้าจอแสดงรายละเอียด กรณีการน าเข้าข้อมูลไม่ส าเร็จ 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
     3.2.5 การตรวจสอบทะเบียนกลุ่มเป้าหมายซ้ าซ้อน 
          กรณีการน าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมายจ านวนไม่ตรงตามที่น าเข้า สามารถตรวจสอบได้ที่
เมนู “ทะเบียนกลุ่มเป้าหมายซ้ าซ้อน” ดังภาพที่ 78 

 
ภาพที่ 78 หน้าจอแสดงรายละเอียด กรณีการน าเข้าข้อมูลไม่ส าเร็จ 

 
                3.2.6 ทะเบียนรหัสบัตรประชาชนที่ไม่ถูกต้อง (CheckSum) 
                  ทะเบียนรหัสบัตรประชาชนที่ไม่ถูกต้อง (CheckSum) เป็นเมนูที่ใช้ตรวจสอบเลข
บัตรประชาชน 13 หลัก ว่ามีความถูกต้องหรือเปล่า ขั้นตอนการใช้งานตามหมายเลข 1-3 ดังภาพที่ 79 

 
ภาพที่ 79 หน้าจอแสดงรายละเอียด ทะเบียนรหัสบัตรประชาชนที่ไม่ถูกต้อง (CheckSum) 

 
 
 

 

 

 1 

 

 2 

 

 3 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
                3.2.7 การรับวัคซีนเข้าคลังและการจ่ายวัคซีนออกจากคลัง 
                        การรับวัคซีนเข้าคลัง หน่วยให้บริการต้องรับวัคซีนเข้าคลังทันทีที่ได้รับการจัดสรร
วัคซีนจากส านักงานสาธารณสุขจังหวัด เพ่ือใช้ในการวางแผนในการฉีดและก าหนดสิทธิ์ให้กับกลุ่มเป้าหมาย
ตามขอบเขตการบริหารงานของหน่วย ส่วนการจ่ายวัคซีนออกจากคลังจะเป็นกรณีที่วัคซีนเสียหายหรือโอน
ให้กับหน่วยบริการอื่นและเป็นข้อมูลการตัดยอดตามจ านวนการให้วัคซีนแก่กลุ่มเป้าหมาย มีข้ันตอนดังนี้ 
                   3.2.7.1 เลือกเมนู “Inventory” และ “ทะเบียนการรับวัคซีนเข้าคลัง”ด าเนินตาม
ขั้นตอน 1- 3 เพ่ือรับวัคซีนเข้าคลัง ดังภาพที่ 80 

 
ภาพที่ 80 หน้าจอแสดงการใช้งานเมนู ทะเบียนการรับวัคซีนเข้าคลัง 

                        3.2.7.2 หากต้องการจ่ายวัคซีนจากคลัง เลือกเมนู “Inventory” และ “ทะเบียน
การจ่ายวัคซีนจากคลัง”ด าเนินตามขั้นตอน 1- 3 เพ่ือจ่ายวัคซีนจากคลัง ดังภาพที่ 81 

 
ภาพที่ 81 หน้าจอแสดงการใช้งานเมนู ทะเบียนการจ่ายวัคซีนจากคลัง 

 

 1 

 

 2 

 

 3 

 รายการตัดยอดอัตโนมัติเม่ือมีการฉีดวัคซีน 

 

 1 

 

 2 

 

 3 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
                3.2.8 การบริหารจัดการคิวการรับวัคซีน ดังนี้ 
                  3.2.8.1 เลือกเมนู “ตารางเวลาการรับผู้ป่วยฉีดวัคซีน” และด าเนินตามขั้นตอน 1- 
3 เพ่ือสร้างตารางก าหนดช่วงเวลาการจองคิวรับวัคซีน  
   ** กรณีต้องการเพิ่มตารางเวลา โดยก าหนดเฉพาะกลุ่มเป้าหมายให้ระบุกลุ่มเป้าหมาย 
   ** กรณีต้องการเปิดรับการจองคิวผ่านหมอพร้อมให้ ท าเครื่องถูกที่ช่อง “เปิดจองจากหมอ
พร้อม”  
 

 
ภาพที่ 82 แสดงการสร้างตารางก าหนดช่วงเวลาการจองคิวรับวัคซีน 

 
 

 
ภาพที่ 83 แสดงการสร้างตารางก าหนดช่วงเวลาการจองคิวรับวัคซีนส าเร็จ 

 

 

 2  4 

 

 1  

 3 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

 
 

      3.2.9 การจองคิวผู้ได้รับวัคซีนส าหรับหน่วยบริการ  
    3.2.9.1 เลือกช่วงวันและเวลาที่ต้องการจองคิวให้ผู้ได้รับสิทธิการฉีดวัคซีน 

3.2.9.2 จะแสดงหน้าจอ “ข้อมูล Slot เวลารับผู้ปว่ยฉีดวัคซีน” สามารถเลือก 
ช่วงเวลา ที่ต้องการ กดปุ่ม “จอง” เพ่ือค้นหากลุ่มเป้าหมาย และกดปุ่ม “ตกลง” ตามข้ันตอน 1 – 4 

 

  
ภาพที่ 84 แสดงขั้นตอนการจองคิวผู้ได้รับสิทธิการฉีดวัคซีน 

 

 
ภาพที่ 85 แสดงรายการจองของผู้ได้รับสิทธิการฉีดวัคซีนส าเร็จ 

 
 
 
 

 

 1 

 

 2 

 

 3 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

3.2.9.3 หลังจากบันทึกรายการจองของผู้ได้รับสิทธิการฉีดวัคซีนส าเร็จ ระบบจะกลับสู่
หน้าจอหลักของตารางเวลาการรับผู้ป่วยฉีดวัคซีน และจ านวนรายการจองจะลดลงตามจ านวนยอดการจอง 

 
ภาพที่ 86 แสดงจ านวนรายการจองคิว 

 
             3.2.10 การใช้งานทะเบียนการรายงานผลตรวจ COVID-19  

                     ให้ผู้ใช้งานเลือกเมนู “Laboratory” เพ่ือเข้าใช้งานทะเบียนการรายงานผลตรวจ 
COVID-19 ซึ่งเป็นผลตรวจโรคโควิดของหน่วยให้บริการต่าง ๆ ที่ตรวจในห้องปฏิบัติการ (ห้อง Lab) ภายใน
จังหวัดที่ส่งข้อมูลเข้ามาบนระบบ MOPH-IC หากมีข้อมูลส่งเข้ามา สามารถคลิกดูรายละเอียดภายในได้ 
 

 
ภาพที่ 87 หน้าจอแสดงข้อมูลทะเบียนการรายงานผลตรวจ COVID-19 ในห้องปฏิบัติการ 
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คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบ MOPH Immunization Center ส าหรับเจ้าหน้าที่ (รุ่น 03-150464) 

             3.2.11 การใช้งานระบบรายงานบนระบบ MOPH-IC  
                ผู้ใช้งานเลือกเมนู “Report” เข้าใช้งานระบบรายงานของ MOPH-IC และส่งออก
ข้อมูลรายงาน โดยไฟล์ที่ดาวน์โหลดจะเป็นไฟล์ Excel มีดังต่อไปนี้ 

       3.2.11.1 รายงานสรุปกลุ่มเป้าหมาย การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูลของ
หน่วยบริการ ดังภาพที่ 88 
 

 
ภาพที่ 88 หน้าจอแสดงรายงานสรุปกลุ่มเป้าหมาย 

 
           3.2.11.2 รายงานสรุปการฉีดวัคซีน การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูลของ

หน่วยบริการ ดังภาพที่ 89 สามารถเลือกแสดงผลตามบริษัทผู้ผลิตวัคซีนได้ 

 
ภาพที่ 89 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการฉีดวัคซีน 

 

 

 

  



53 
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                      3.2.11.3 รายงานสรุปการเกิด AEFI การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูลของ
หน่วยบริการ ดังภาพที่ 90 เครื่องหมายถูกสีเขียวคือติดตามแล้วและมีบันทึก AEFI แล้ว สามเหลี่ยมเครื่องหมาย
ตกใจสีแดงคือต้องติดตาม กระดาษสีขาวคือผู้รับวัคซีนรายใหม่ยังไม่มีการติดตาม สามารถเลือกแสดงผลตาม
บริษัทผู้ผลิตวัคซีนได้ 

 
ภาพที่ 90 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการเกิด AEFI 

 
                    3.2.11.4 รายงานสรุปการนัด การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูลของหน่วยบริการ 

ดังภาพที่ 91 

 
ภาพที่ 91 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการนัด 
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                      3.2.11.5 รายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามช่วงวันที่ การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งานจะ
เห็นข้อมูลของหน่วยบริการ ดังภาพที่ 92 สามารถเลือกแสดงผลตามบริษัทผู้ผลิตวัคซีนได้ 
 

 
ภาพที่ 92 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามช่วงวันที่ 

 
                      3.2.11.6 รายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามกลุ่มเป้าหมาย การแสดงผลส าหรับผู้ใช้งาน

จะเห็นข้อมูลของหน่วยบริการ ดังภาพที่ 93 สามารถเลือกแสดงผลตามบริษัทผู้ผลิตวัคซีนได้ 
 

 
ภาพที่ 93 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามกลุ่มเป้าหมาย 
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                                 3.2.11.7 รายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามกลุ่มเป้าหมาย แยกเข็ม การแสดงผล
ส าหรับผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูลของหน่วยบริการ ดังภาพที่ 94 สามารถเลือกแสดงผลตามบริษัทผู้ผลิตวัคซีนได้ 

 
ภาพที่ 94 หน้าจอแสดงรายงานสรุปการฉีดวัคซีนแยกตามกลุ่มเป้าหมาย แยกเข็ม 
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